第11回伊平屋ヴィレッジトレイル実施業務委託　仕様書

１　業務名
　第11回伊平屋ヴィレッジトレイル実施業務委託

２　目的
　本業務は、伊平屋村内の豊かな自然景観を活用し、未舗装の道路及び海岸線等を走る「トレイルランニング」と、山や川を歩く「トレッキング及びウォーキング」を組み合わせたスポーツイベントを開催・運営することを目的とする。
また、「自然の中を走る・見る・楽しむ」ことのできる大会として、他大会との差別化を図るとともに、村内団体、島外団体等との連携を促進し、持続可能な大会運営体制の構築を目指す。
　さらに、島外からの参加者だけでなく、村内参加者の確保・参加促進を図ることで、交流人口の拡大及び地域の活性化につなげるものとする。

３　業務概要
　受託者は、本仕様書に基づき、伊平屋ヴィレッジトレイルの企画、参加者募集、広報、大会運営、安全管理、関係団体との調整及び大会終了後の報告等、大会開催に必要な業務を一体的に実施するものとする。
　なお、具体的な実施内容については、伊平屋村（以下「村」という。）と受託者が協議の上、決定するものとする。

４　開催概要
（１）大会名称
第11回伊平屋ヴィレッジトレイル
（２）開催日
　令和9年1月30日（土）
（３）開催場所
　伊平屋村内（スタート・ゴール：友愛と健康の広場、後夜祭会場：伊平屋村民体育館）
（４）実施内容
①ロングランコース（約30km）スタート：8:00　制限時間：7時間30分（関門あり）
　表彰：男女各1～3位まで
②ショートランコース（約15km）スタート：13:30　制限時間：4時間30分（関門あり）
　表彰：男女各1～3位まで
③ウォーク・キッズランコース（約6km）スタート：14:00　制限時間：3時間30分
　表彰：小学生の男女各1位～3位まで
④その他、大会の目的達成に必要な関連イベント
（５）大会の基本方針
　伊平屋村の自然、景観及び地域資源を活用し、参加者が伊平屋村の魅力を体感できる大会とする。
　また、安全性を確保しながら、参加者にとって魅力的で満足度の高い大会となるよう、受託者の専門的な知識・経験を活用した企画・運営を行うものとする。

５　業務期間
　契約締結日から令和9年2月26日まで

６　業務内容
（１）大会全体の企画・運営に関すること
①大会全体の実施計画及び運営スケジュールを作成する。
②村と協議・調整を行い、大会開催に必要な準備を進める。
③大会運営に必要な人員、スタッフ等を確保・配置する。
④大会全体の進行管理を行い、安全かつ円滑な大会運営を実施する。
⑤大会運営に必要となる関係機関、関係団体等との連絡・調整を行う。
⑥大会当日の受付、開会・閉会に係る運営、参加者誘導等を行う。
（２）トレイルランニングコースに関すること
①村内の自然景観、未舗装道路、海岸線等を活用したトレイルランニングコースの調査・確認を行う。
②参加者の安全性及び大会としての魅力を考慮し、コースを設定・提案する。
③村との協議によりコースを決定し、大会開催前に最終確認を行う。
④コース上の危険箇所等を確認し、必要な安全対策を講じる。
⑤コース案内、誘導及び必要な表示等を準備する。
（３）トレッキング及びウォーキングコースに関すること
①山、川、海岸線等の自然景観を活用したトレッキング及びウォーキングコースを設定・提案する。
②参加者の年齢・体力等を考慮し、安全かつ参加しやすいコースとする。
③コース上の危険箇所等を確認し、必要な安全対策を講じる。
④村との協議によりコースを決定し、大会開催前に最終確認を行う。
（４）参加者募集・受付・名簿管理に関すること
①大会参加者の募集に必要な申込方法及び募集内容を企画する。
②大会参加申込の受付及び問い合わせ対応を行う。
③申込者及び参加者の情報を適切に管理する。
④大会参加者名簿を作成する。
⑤大会当日の受付及び参加者確認を行う。
⑥参加者への大会概要、注意事項、コース情報等の必要な情報提供を行う。
（５）広報・PRに関すること
①大会の魅力及び伊平屋村の自然・観光資源を発信するため、効果的な広報・PRを行う。
②村が提供する情報等を活用し、ホームページ、SNSその他の媒体による情報発信を行う。
③参加者募集に必要なチラシ、ポスター、Webページ等の広報物について、企画・作成又は作成支援を行う。
④島外からの参加者確保につながる効果的な情報発信を行う。
⑤村内関係者への周知及び情報提供について、村と連携して実施する。
（６）大会運営に必要な人員及びスタッフに関すること
①大会運営に必要なスタッフを確保し、適切に配置する。
②受付、誘導、コース管理、給水、安全管理等、各業務に必要な人員を配置する。
③スタッフの役割及び配置場所を明確にし、必要に応じて配置表を作成する。
④大会開催前にスタッフ等への説明・情報共有を行う。
⑤村内団体等との連携を図り、大会運営への協力体制を構築する。
（７）安全管理及び緊急時対応に関すること
①大会の安全管理計画を作成し、村と協議する。
②コース、会場及び大会運営上の危険箇所を事前に確認する。
③参加者の安全確保に必要なスタッフを配置する。
④天候、災害、事故その他の緊急事態が発生した場合に備え、必要な対応体制を整える。
⑤荒天その他の事情により大会の実施が困難となった場合の対応について、村と事前に協議する。
⑥大会当日に事故等が発生した場合は、関係機関及び村と連携し、適切に対応する。
（８）会場設営・撤去等に関すること
①大会開催に必要な会場設営を行う。
②受付、スタート・ゴール地点等、必要な場所に必要な備品等を配置する。
③大会終了後、会場及び設置物等の撤去を行う。
④会場及び周辺の環境美化に努める。
（９）大会当日の運営に関すること
①大会受付及び参加者確認
②開会式・スタート・ゴール等の進行
③参加者の誘導
④コース上のスタッフ配置
⑤給水等に必要な対応
⑥トレイルランニング、トレッキング及びウォーキング各部門の運営
⑦大会終了後の参加者対応
⑧その他、大会の円滑な実施に必要な業務
（１０）関係団体との連携に関すること
①村内関係団体との連絡・調整を行う。
②島外関係団体等との連携・調整を行う。
③大会運営に協力する団体、事業者等との調整を行う。
④大会を通じた地域交流の促進を図る。
（１１）記録・写真等に関すること
①大会当日の状況を写真等により記録する。
②大会運営の状況、参加者数等を記録する。
③村の広報及び今後の大会運営に活用できる記録を整理する。
（１２）大会終了後の報告に関すること
①大会終了後、実施内容、参加者数、運営状況等を取りまとめる。
②大会運営上の課題及び改善点を整理する。
③大会の成果及び今後の展開について整理する。
④実施報告書を作成し、村へ提出する。

７　村と受託者の役割分担
　業務の実施に当たっては、村と受託者が相互に連携し、次のとおり役割を分担するものとする。
	項目
	村
	受託者

	大会全体の企画
	監修・協議
	企画・提案

	実施計画
	確認・承認
	作成・提出

	コース設定
	協議・確認
	調査・提案・調整

	参加者募集
	広報協力
	募集・受付

	参加者名簿
	確認
	作成・管理

	広報・PR
	情報提供・協力
	企画・実施

	関係団体調整
	必要に応じ協力
	主担当

	スタッフ確保・配置
	協力・補助
	主担当

	安全管理計画
	確認・協議
	作成・実施

	会場設営
	補助・協力
	主担当

	大会当日の運営
	監督・補助
	主担当

	専門的アドバイザー調整
	協議
	連絡・調整

	実施報告書
	確認
	作成・提出


※上記以外の業務についても、必要に応じて村と受託者が協議の上、役割を決定する。


８　実施スケジュール
　業務の実施スケジュールについては、契約締結後、村と受託者が協議の上、詳細な工程表を作成するものとする。
　基本的なスケジュールは次のとおりとする。
	時期
	主な業務

	契約締結後
	実施計画・運営体制の確認

	契約締結後～大会前
	コース調査・確認、関係者調整

	大会前
	参加者募集・受付、広報・PR

	大会前
	安全管理計画・スタッフ配置計画等の作成

	大会前
	コース及び会場の最終確認

	令和9年1月30日（土）
	第11回伊平屋ヴィレッジトレイル開催

	大会終了後
	撤去・整理、参加者等への対応

	令和9年2月1日（月）～26日（金）
	実施報告書等の作成・提出



９　成果品及び納品方法
　受託者は、業務完了後、次の成果品を村へ提出するものとする。
（１）実施報告書
　大会の企画、準備、運営及び結果を取りまとめたもの。
（２）参加者名簿
　大会参加者の情報を取りまとめたもの。
（３）大会運営記録
　大会当日の運営状況、参加者数、スタッフ配置等を取りまとめたもの。
（４）写真等
　大会準備及び大会当日の状況を記録した写真等。
（５）広報物
　作成したチラシ、ポスター、Web掲載用データその他の広報物。
（６）安全管理関係資料
　安全管理計画、スタッフ配置表、緊急時対応に関する資料等。
（７）その他資料
　村との協議により必要と認められる資料。
　成果品の詳細な仕様、提出部数及び電子データの形式については、村と受託者が協議の上、決定する。
１０　業務の実施及び経費に関する事項
（１）業務の実施
　受託者は、本仕様書、契約書及び村との協議内容に基づき、業務を適正かつ円滑に実施するものとする。
（２）経費
　本業務の実施に必要となる経費については、契約金額の範囲内で対応するものとする。
（３）経費の執行
　受託者は、業務の実施に当たり、経費を適正に執行するとともに、その内容を明確に整理するものとする。
（４）収支報告
　業務完了後、必要に応じて業務に係る収支内容を整理し、村へ報告するものとする。

１１　基本要件及び留意事項
（１）受託者は、本業務を実施するために必要な人員及び体制を確保すること。
（２）受託者は、村との連絡・調整を密に行い、業務の進捗状況について必要に応じて報告すること。
（３）大会の実施に当たっては、参加者の安全確保を最優先とすること。
（４）自然環境及び地域住民の生活環境に十分配慮すること。
（５）大会に使用する施設、道路、コース等について、必要な関係者との調整を行うこと。
（６）事故、荒天、災害その他の不測の事態が発生した場合は、村及び関係機関と連携し、適切に対応すること。
（７）個人情報については、関係法令を遵守し、適正に管理すること。
（８）業務の実施に当たり、本仕様書に定めのない事項又は疑義が生じた場合は、村と受託者が協議の上、決定するものとする。
（９）参加料、寄付金その他の事業に伴う現金収入については、全て村の収入として取り扱い、受託者はこれを村に納付するものとする。

１２　委託業務の変更等
　大会の開催に必要な事項について、社会情勢、天候、関係機関との調整その他の事情により変更が必要となった場合は、村と受託者が協議の上、業務内容を変更することができるものとする。
　なお、変更に伴い委託料又は業務内容に変更が生じる場合は、別途協議するものとする。

１３　その他
（１）受託者は、本業務の実施に当たり、村の信用を損なうことのないよう十分に配慮すること。
（２）本業務によって作成された成果物の取扱いについては、契約書及び村との協議によるものとする。
（３）受託者は、業務の実施過程において知り得た情報について、適切に管理すること。
（４）本仕様書に定めのない事項については、村と受託者が協議の上、決定するものとする。
